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VENERI, MARTINA

VIALE G. LEOPARDI, 2 - 46100 MANTOVA
(39) 340 3996246
veneri.martina@gmail.com

[taliana

29.09.1975

Dal 1gennaio 2021 e attuaimente in corso
Politecnico di Milano — Polo Territoriale di Mantova, via Scarsellini, 15 | 46100 Mantova

Universita, Settore amministrativo
Responsabile gestionale - contratto a tempo indeterminato, categoria C

Gestione e coordinamento delle attivita di Polo in base agli obiettivi assegnati da Direttore
generale e Prorettore di Polo

Da novembre 2013 a dicembre 2020
Politecnico di Milano — Polo Territoriale di Mantova, via Scarsellini, 15 | 46100 Mantova

Universita, Settore amministrativo
Referente UOF Comunicazione e Promozione - contratto a tempo indeterminato, categoria C

Coordinamento delle attivita dell’'unita Comunicazione e promozione, supporto alla gestione
delle attivita di Cattedra UNESCO

Da dicembre 2008 a novembre 2013
Politecnico di Milano - Polo Territoriale di Mantova, via Scarsellini 15 | 46100 Mantova

Universita, Settore amministrativo
Segretaria addetta ai Servizi agli studenti - contratto a tempo indeterminato, categoria C
Gestione amministrativa della carriera degli studenti, in particolare degli studenti internazionali

Da ottobre 2006 a dicembre 2008
Politecnico di Milano — Polo Territoriale di Mantova, via Scarsellini 15 | 46100 Mantova

Universita, Settore amministrativo
Segretaria addetta ai Servizi agli studenti - contratto a tempo determinato, categoria C
Gestione amministrativa della carriera degli studenti
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Da aprile 2003 a ottobre 2006

Politecnico di Milano — Polo Territoriale di Mantova, via Scarsellini 15 | 46100 Mantova

Universita, Settore amministrativo
Segretaria addetta ai Servizi agli studenti - contratto co.co.co
Gestione amministrativa della carriera degli studenti

Da ottobre 2000 ad aprile 2003
I.T.A.S. S.p.A Industria Trafileria Applicazioni Speciali, via Brennero 24 | 46100 Mantova

Industria metalmeccanica
Segretaria nell'Ufficio Export
Gestione dei rapporti con i clienti internazionali

Da novembre 1999 a maggio 2000 nei fine settimana
Bookshop Electa presso Palazzo Ducale, p.zza Sordello, | 46100 Mantova

Vendita libri
Addetta alla vendita di libri d'arte
Gestione della vendita di libri

Novembre 1999
Universita degli Studi di Verona, via S. Francesco, 22 | 37129 Verona

Universita, Settore Convegni
Addetta all'accoglienza per il XXIV Convegno annuale della Societa Italiana di Glottologia
Accoglienza e supporto ai relatori e agli ospiti

Maggio 1999
Comitato Internazionale delle Donne di Ravensbrueck - Germania

Settore Convegni

Interprete durante gli incontri delle Donne di Ravensbrueck con gli studenti delle scuole
mantovane

Interpretariato

Settembre 1997 1999 2000 2001 2002 2003
Cooperativa Librai Mantovani per Festivaletteratura Mantova

Vendita libri
Addetta alla vendita libri
Vendita dei libri degli autori del Festivaletteratura sui luoghi degli eventi

2018 e 2020
MIP - Politecnico di Milano

Corso in Comunicazione della Ricerca Scientifica (I e Il edizione)

Attestato di partecipazione
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Da ottobre 2000 a marzo 2001
Gruppo Lambda - Selezione, formazione e sviluppo del personale

Selezione, formazione e valutazione del personale, analisi transazionale, programmazione
neurolinguistica, analisi di clima

Attestato di partecipazione al Master breve in Human Resources — Selezione, Formazione,
Valutazione e Sviluppo Risorse Umane

Settembre 2000
Societa Italiana di Glottologia, San Daniele del Friuli, Udine

Corso di aggiornamento in Discipline Linguistiche

Attestato di frequenza

Da novembre 1994 a giugno 2000

Universita degli Studi di Verona, Facolta di Lingue e Letterature Straniere

Lingua e Letteratura Tedesca, Lingua e Letteratura Inglese, Glottologia

Laurea in Lingue e Letterature Straniere (con la votazione di 110/110)

Laurea magistrale

Da settembre 1989 a luglio 1994

Istituto tecnico commerciale A. Pitentino — sez. commercio estero, via Tasso 5 | 46100 Mantova
Ragioneria, tecnica bancaria, diritto, economia politica, scienza delle finanze, lingue straniere
(tedesco, inglese, francese)

Diploma di Ragioniere spec. commercio estero (con la votazione di 58/60)
Istruzione superiore di secondo grado




CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
» Capacita di espressione orale

* Capacita di lettura
» Capacita di scrittura
o Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI E ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE
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ITALIANO

TEDESCO
OTTIMA
BUONA
BUONA

INGLESE
OTTIMA
BUONA
BUONA

Capacita di studiare e lavorare in ambienti multiculturali acquisite nei periodi di studio e lavoro
all'estero (Inghilterra, Austria e Germania) durante gli anni universitari e durante le prime
esperienze lavorative. Capacita di ascolto, di problem solving, di relazione con vari interlocutori,
di pianificazione, gestione e coordinamento delle attivita lavorative acquisite durante gli anni di

lavoro al Politecnico.

Conoscenza e utilizzo degli applicativi del pacchetto Office, utilizzo di internet e delle piti comuni
piattaforme di web conference; utilizzo del software Typo3 per la gestione del sito internet di

Polo

Automobilistica (patente B)
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